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Bases de Participacion

Instituto de Capacitacioén para el Trabajo del Estado de Hidalgo
Invitacién a cuando menos tres personas Nacional
N° IA-72-016-9133037992-N-3-2026

Marco normativo y su reglamento

De conformidad con lo establecido en los articulos: 134 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 1, 3, 7, 8, 11,12, 13, 19, 21, 26, 28, 29, 30, 32, 33, 35, 36, 38, 39, 40, 41, 42, 43, 44, 45, 46, 47, 48, 49, 50, 51, 52,
53, 66, 67, 68, 69, 70, 71, 73, 74, 75, 76, 77, 78, 79, 80, 81, 86, 88, 89, 90, 91, 92, 93 y 94 Ley de Adquisiciones
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico; y lo aplicable de su Reglamento; Ley Federal de Procedimiento
Administrativo, Cédigo Civil Federal y Cédigo Federal de Procedimientos Administrativos; Ley Orgdanica de la
Administracion Publica Federal; decreto del Presupuesto de Egresos de la Federaciéon para el ejercicio fiscal
correspondiente y demas disposiciones administrativas vigentes en el materia.

1. Condiciones Generales

La INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE HIDALGO, en cumplimiento a la
normatividad aplicable convoca a las personas fisicas y/o morales con capacidad técnica y econémica que deseen
participar en la invitacién a cuando menos tres personas nacionales No. |1A-72-016-9133037992-N-3-2026 para la
contratacién de SEGUROS, con disponibilidad presupuestaria autorizada mediante oficio No. SH/019/2026 Y
SH/0591/2026, emitido por Hacienda Del Estado De Hidalgo del ejercicio fiscal 2026, conforme a la presente
convocatoria a la invitacién a cuando menos tres personas.

1.1. Descripcion de servicio objeto de esta invitacién.

El SEGUROS objeto de esta invitacién se describen en el Anexo N° 1, las cuales conforman un total de 1 partida.
111 Idioma en el que se presentaran las proposiciones

Todos los documentos relacionados con el proceso de esta invitacion deberan redactarse en idioma espafiol.

1.2. Plazo y condiciones de entrega.

La vigencia de servicio sera de 1 de marzo al 31 de diciembre de 2026, de acuerdo a las condiciones establecidas
enelanexo 1.

Los gastos por concepto de fletes, seguros, maniobras de carga y descarga etc., deberan estar considerados en el
precio unitario del (los) bien (es). “El Proveedor” efectuara el traslado del bien (es) por su exclusiva cuenta, bajo
su responsabilidad del dafio que pueda sufrir el mismo durante el traslado.

1.3. Condiciones de pago
1.4.
El pago total se realizard mensualmente por concepto de servicio y se efectuarad de lunes a viernes durante

los diez dias naturales contados a partir de la entrega de la factura respectiva, previa entrega del servicio
en los términos del contrato y a satisfaccién del Instituto de Capacitaciéon para el Trabajo el del Estado de
Hidalgo, este se realizard a través del departamento de recursos financieros de acuerdo a su
programacioén financiera. Los precios permaneceran fijos y no habra escalatoria alguna. No se otorgan

anticipos.

1.5. Vigencia de la cotizacion.

La vigencia de la cotizacién es de 30 dias habiles.
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Los licitantes deberan apegarse estrictamente a las condiciones establecidas en los puntos 1.2, 1.3, 1.4 y 1.5
indicando en forma integra el contenido de los puntos.

1.6. Lugar de entrega.

El servicio, serd como lo estipula el anexo 1 de la presente convocatoria a invitacién a cuando menos tres
personas.

1.7. Prérrogas.
No se otorgaran prérrogas.
1.8. Asistencia a los diferentes actos de la invitacién
Conforme a lo establecido por el articulo 36 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector

Publico, el procedimiento de contrataciéon es por medios electrénicos, por lo que los actos se llevaran a cabo sin
presencia de los licitantes.

Programacion de los eventos

Eventos Fecha Horario Ubicacion
Junta de Aclaraciones: 25-febrero-2026 15:00 virtual
Apertura de proposiciones: 27-febrero-2026 15:00 virtual
Fallo: 02-marzo-2026 11:00 virtual

1.9. Junta de Aclaraciones.

La junta de aclaraciones sera de manera electrénica a través del Sistema Compras MX conforme calendario de
actos definido en el numeral 1.7. de la presente convocatoria.

Podra asistir cualquier persona a los diferentes actos en calidad de observador, sin necesidad de adquirir la
convocatoria a la invitacién a cuando menos tres personas, registrando previamente su asistencia. Articulo 44 de
la Ley en la materia y 90 de su Reglamento.

Las personas que pretendan solicitar aclaraciones a los aspectos contenidos en la convocatoria deberan presentar
un escrito a través de la Plataforma, en el que expresen su interés en participar en la invitacién, por si o en
representacién de un tercero, manifestando en todos los casos los datos generales del interesado y, en su caso,
del representante.

De conformidad con el articulo 44 de la Ley, las personas que pretendan solicitar aclaraciones a los aspectos
contenidos en la convocatoria deberdn presentar un escrito (ANEXO 14), en el que expresen su interés en
participar en la invitacién, por si o en representacién de un tercero, manifestando bajo protesta de decir verdad
los siguientes datos:

e Del Licitante: Registro Federal de Contribuyentes, nombre y domicilio, asi como, en su caso, de su
apoderado o representante legal. Tratandose de personas fisicas, presentar su acta de nacimiento

y Tratdndose de personas morales, ademas se seflalard la descripcion del objeto social de la
empresa, identificando los datos de las Escrituras Publicas y, de haberlas, todas sus reformas y
modificaciones, y su inscripciéon en el registro publico del comercio o su equivalente con las que
se acredita la existencia legal de las personas morales, asi como el nombre de los socios, y

e Del Representante Legal del Licitante: Datos de las Escrituras Publicas en las que le fueron
otorgadas las facultades para suscribir las propuestas.

Las solicitudes de aclaraciéon deberan enviarse a través de la Plataforma, a mas tardar veinticuatro horas antes de
la fecha y hora en que se vaya a realizar la junta de aclaraciones.

Al concluir cada junta de aclaraciones podra sefialarse la fecha y hora para la celebracién de ulteriores juntas,
considerando que entre la Gltima de estas y el acto de presentacién y apertura de proposiciones debera existir un
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plazo de al menos seis dias naturales. De resultar necesario, la fecha sefialada en la convocatoria de Hidalgo
para realizar el acto de presentacion y apertura de proposiciones podra diferirse.

De cada junta de aclaraciones se levantara acta en la Plataforma, en la que se haran constar los cuestionamientos
formulados por los interesados y las respuestas de La Convocante. En el acta correspondiente a la Gltima junta de
aclaraciones se indicara expresamente esta circunstancia.

A los actos del procedimiento de licitacién publica e invitacion a cuando menos tres personas, realizados a través
de la Plataforma, podra asistir cualquier persona en calidad de observador, bajo la condicidon de registrar su
acceso, de conformidad con el antependultimo parrafo del articulo 35 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico.

1.10.Presentacioén y apertura de proposiciones

La presentacion y apertura de proposiciones serd de manera electrénica a través del Sistema Compras MX
conforme calendario de actos definido en el numeral 1.7. de la presente convocatoria.

El acto de presentacion y apertura de proposiciones se desarrollara en cumplimiento en el articulo 45 y 46 de la ley
en la materia y 92 de su Reglamento.

Las proposiciones Gnicamente deberan ser enviadas a través de la Plataforma Compras MX, para la firma de esta se
empleardn los medios de identificaciéon electrénica en términos del articulo 95 del Reglamento, los cuales produciran
los mismos efectos que las leyes otorgan a los documentos correspondientes y en consecuencia tendran el mismo
valor probatorio, de acuerdo con el Gltimo parrafo del articulo 37 de la ley. Para efectos de agilizar el acto, se solicita
que los licitantes participantes envien preferentemente sus proposiciones en formato PDF. Los sobres seran
generados mediante el uso de tecnologias que resguarden la confidencialidad de la informacién de tal forma que
sean inviolables.

Presentar foliadas todas y cada una de las hojas de la propuesta técnica y econémica de manera individual en papel
membretado de la persona fisica o moral; el folio también debera aplicarse a todas las hojas de informacién
complementaria, debiendo establecer un indice del contenido de su proposicién. Su cumplimiento es para mejorar
la conduccioén y transparencia de la presente Invitacién.

La Convocante descargara la documentacién contenida en las proposiciones presentadas a través de la Plataforma
Compras MX en presencia de los servidores publicos asistentes, haciéndose constar lo recibido, la revisién de la
documentacion se efectuard en forma cuantitativa, sin entrar al andlisis técnico, legal o administrativo de su
contenido.

Se levantard acta que servird de constancia de la celebracién del acto de presentacién y apertura de las
proposiciones, en la que se hara constar el importe de cada una de ellas; aceptadas para su posterior evaluacién y los
importes de las partidas e importe total de cada una de ellas, se sefialara fecha y hora en que se dara a conocer el
fallo, fecha que debera quedar comprendida dentro de los 20 dias naturales siguientes a la establecida para este acto
y podra diferirse, siempre que el nuevo plazo fijado no exceda de 20 dias naturales contados a partir del plazo
establecido originalmente. El acta sera firmada por los asistentes.

En el supuesto de que, durante el acto de presentacién y apertura de proposiciones por causas no imputables a La
Convocante, no sea posible abrir los archivos que contenga las proposiciones enviadas por la Plataforma Compras
MX, el acto se reanudara a partir de que se corrijan las condiciones que dieron origen a la interrupcién.

1.11. Acto de fallo

La fecha del Fallo se dara a conocer el dia de la Presentacién y Apertura de Proposiciones, en: se dard a conocer
el fallo en junta publica a la que libremente podran asistir los participantes que hubieran presentado
proposicién, entregdndoseles copia del mismo y levantdndose el acta respectiva. Asimismo, el contenido del
fallo se difundira a través de la pagina de internet de la convocante. A los participantes que no hayan asistido
a la junta publica, se les enviard por correo electrénico un aviso informandoles que el acta del fallo se
encuentra a su disposicidn a través de los medios antes mencionados.
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En caso de que se declare desierta la invitacién o alguna partida, se sefialaran en el fallo las razones de Hidaigo
que lo motivaron.

El fallo, para efectos de su notificaciéon, se dara a conocer a través de Compras MX el mismo dia en que se emita.

Con la notificacién del fallo por el que se adjudica el contrato, las obligaciones derivadas de éste seran exigibles, sin
perjuicio de la obligacion de las partes de firmarlo en la fecha y términos seflalados en el fallo.

Contra el Fallo no procedera recurso alguno; sin embargo, procedera la inconformidad, la cual debera presentarse
por escrito, directamente en las oficinas de la Secretaria de Anticorrupcién y Buen Gobierno o a través de la
Plataforma Compras MX en términos del Titulo Séptimo, Capitulo Primero de la Ley en materia.

1.12. Firma del Contrato

La firma del contrato se llevara a cabo el dia 1 de marzo de 2026, a las 11 horas, en: instalaciones del ICATHI

El contrato derivado de esta invitacion tendra su fundamento legal, en lo estipulado en los articulos 65, 66, 67, 68,
69, 70, 71, 72,73, 74, 75, 76,77, 78, 79 Y 80 de Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
y sera suscrito en un término no mayor a 15 dias habiles contados a partir de la fecha en que se notifique al
proveedor el fallo correspondiente.

En caso de que el licitante adjudicado incumpla con la obligacién de formalizar el contrato dentro del plazo
estipulado por causas que le sean imputables, La Convocante se reserva el derecho de adjudicar el contrato, sin
necesidad de iniciar un nuevo procedimiento de contratacidn, al participante que haya presentado la siguiente
proposicién solvente cuyo precio sea el mas bajo. Esta reasignacion se realizara de conformidad con lo establecido
en el dictamen a que se refiere el Articulo 47 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico. El procedimiento de adjudicacién sucesiva se aplicara de manera analoga en caso de que el participante
subsiguiente no acepte la adjudicacién, siempre y cuando la diferencia de precio con respecto a la proposicion
originalmente ganadora no exceda el diez por ciento (10%).

Previo a la firma del contrato, el licitante a quien se le adjudique el mismo debera presentar, para su cotejo,
original o copia certificada de los siguientes documentos:

I. Tratdndose de persona moral, testimonio de la escritura publica en la que conste que fue constituida conforme
a las leyes mexicanas y que tiene su domicilio en el territorio nacional, o

Il. Tratandose de persona fisica, copia certificada del acta de nacimiento o, en su caso, carta de naturalizacién
respectiva, expedida por la autoridad competente, asi como la documentacién con la que acredite tener su
domicilio legal en el territorio nacional.

Por cada contrato, los contribuyentes con quienes La Convocante deba celebrar contrato deberan presentar
documento actualizado expedido por el SAT, en la que se emita opinién sobre el cumplimiento de sus obligaciones
fiscales.

llIl. Cerciorarse, antes de la celebracién de contratos de adquisiciones, arrendamientos o para la enajenacién de todo
tipo de bienes, prestacion de servicios de cualquier naturaleza o la contratacién de obra publica o servicios
relacionados con ésta, que el particular manifieste bajo protesta de decir verdad que no desempeia empleo, cargo
o comisién en el servicio publico o, en su caso, que, a pesar de desempeiarlo, con la formalizacién del contrato
correspondiente no se actualiza un conflicto de interés. Las manifestaciones respectivas deberan constar por escrito
y hacerse del conocimiento del érgano interno de control, previo a la celebracién del acto en cuestiéon. En caso de
que el contratista sea persona moral, dichas manifestaciones deberan presentarse respecto a los socios o accionistas
que ejerzan control sobre la sociedad;

Sin perjuicio de la obligacién anterior, previo a realizar cualquier acto juridico que involucre el ejercicio de recursos
publicos con personas juridicas, revisar su constitucion y, en su caso, sus modificaciones con el fin de verificar que
sus socios, integrantes de los consejos de administracion o accionistas que ejerzan control no incurran en conflicto
de interés, y

Abstenerse de realizar propaganda gubernamental con recursos publicos que incluya nombres, imagenes, voces o
simbolos que impliquen promocién personalizada de cualquier servidor publico. Art. 49 fracciones IX, X y Xl de la Ley
General de Responsabilidades Administrativas.



INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE HIDALGO podra rescindir administrativamente los
Contratos adjudicados en caso de incumplimiento a las obligaciones imputables al proveedor, en los términos y
plazos del Articulo 77 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Cuando el incumplimiento de las obligaciones del proveedor no derive del atraso en el cumplimiento de las
obligaciones, sino por otras causas establecidas en el Contrato, INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO
DEL ESTADO DE HIDALGO podra iniciar en cualquier momento posterior al incumplimiento el procedimiento de
rescisién del Contrato. INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE HIDALGO quedara
expresamente facultado para optar por exigir el cumplimiento del Contrato, aplicando las sanciones convenidas o
rescindirlo, siendo la presente una facultad potestativa.

1.12.2. Sanciones

La Secretaria de Anticorrupciéon y Buen Gobierno, de conformidad con los Articulos 89 y 90 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, sancionara con multa equivalente a la cantidad de cincuenta hasta
tres mil veces la UMA diaria vigente elevada al mes, en la fecha de la infraccién al licitante o proveedor que infrinja
las disposiciones de la Ley en la materia e inhabilitard temporalmente para participar en procedimientos de
contratacion o celebrar Contratos regulados por la Ley al licitante o proveedor que se ubique en alguno de los
supuestos siguientes:

A. Por no firmar los Contratos.
Serd motivo de sancién la omisién en la formalizacién de Contratos por parte de los licitantes o proveedores a quienes
se les hubieren adjudicado, siempre que el monto de éstos exceda el equivalente a cincuenta UMA diaria vigente
elevada al mes y que, por causas imputables a ellos, no sean formalizados dentro de los quince dias habiles
posteriores a la notificacion del Fallo. Esta omision actualizara el supuesto previsto en el Articulo 71 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, recayendo en el proveedor la obligacién de asegurar
la firma del instrumento contractual dentro del plazo establecido.

B. Por no cumplir con las obligaciones contractuales.
Cuando los proveedores no cumplan con sus obligaciones contractuales por causas imputables a ellos y que como
consecuencia causen dafios o perjuicios graves a INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE
HIDALGO, asi como aquellos que entreguen los insumos con especificaciones distintas de las convenidas.

C. Por proporcionar informacion falsa.
Sera motivo de sancién la conducta de los licitantes o proveedores que suministren informacién que resulte falsa, o
que actuen con dolo o mala fe en cualquier fase del procedimiento de contratacién, incluida la suscripcion o la
vigencia del contrato. Asimismo, se considerara sancionable la comision de dichas faltas durante la presentacién o
desahogo de un recurso de queja en audiencia de conciliacion o de cualquier inconformidad.

La actualizacion de estos supuestos dara lugar a la aplicacién de las sanciones correspondientes, incluyendo las
previstas en la Fraccién Xlil del Articulo 71y el Articulo 104 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico.

La Secretaria de Anticorrupciéon y Buen Gobierno, para la imposiciéon de las sanciones previstas en la Ley de la materia,
notificara a la persona fisica o moral los hechos, presumiblemente constitutivos de la infraccién, sujetandose en el
procedimiento a lo dispuesto en la Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

1.13.Garantias

La garantia debera constituirse dentro de los 10 dias naturales siguientes a la firma del contrato mediante garantia
de cumplimiento a favor de la INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE HIDALGO, por el
10% del importe total del contrato, sin incluir el IVA, de acuerdo con el articulo 69 y 70 de la Ley en materia.

El proveedor al que se le adjudique el contrato sera el Unico responsable por los defectos de fabricacién, vicios
ocultos y la calidad de los servicios contratados, por lo que se obliga a su inmediata sustitucién por otros que
cumplan cabalmente con las especificaciones técnicas establecidas en su proposicién y en el instrumento
contractual, asi como a responder por cualquier otra falta o responsabilidad en que incurra.

En caso de que se hubiese otorgado un anticipo, el proveedor debera garantizarlo en los términos previstos por
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico; para aquellos procedimientos de
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contratacion cuyos contratos estén exentos de constituir garantia de cumplimiento conforme a la de Hidaigo
citada Ley, los licitantes no incluiran en sus propuestas los costos inherentes a dicho concepto.

En estos supuestos, el monto maximo de las penas convencionales por atraso sera del veinte por ciento del monto
de los servicios contratados no prestados oportunamente.

1.14.Ninguna condicién de la invitacién a cuando menos tres personas debera ser negociada

Bajo ninguna circunstancia, las condiciones establecidas en la presente convocatoria a la Invitacién a cuando
menos tres personas, ni las proposiciones técnicas y econémicas presentadas por los licitantes, seran sujetas de
negociacion.

1.15. Modificacién a la convocatoria de la invitaciéon a cuando menos tres personas por parte de La Convocante

La INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE HIDALGO, siempre que ello no tenga por
objeto limitar el nimero de licitantes, podran modificar aspectos establecidos en la convocatoria, a mas tardar el
séptimo dia natural previo al acto de presentacion y apertura de proposiciones, difundiéndose dichas
modificaciones en la plataforma Compras MX, a mas tardar el dia habil siguiente a aquél en que se efectien.

Las modificaciones en ningln caso podran consistir en la sustitucion de los servicios convocados originalmente,
adicion de otros de distintos rubros o en variacion significativa de sus caracteristicas.

1.16. Criterios claros y detallados para la evaluacién de las proposiciones y adjudicacion del contrato
Los criterios que se aplicaran para la adjudicacién del contrato serdan como minimo los siguientes:
a) INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE HIDALGO adjudicara por partida.

b) Con base en el analisis comparativo de las proposiciones, se emitira el fallo, mediante el cual se adjudicara el
contrato a la persona que de entre los licitantes su proposicion resulte solvente porque retine las condiciones
legales, técnica y econémicas requeridas y garantice satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones
respectivas.

c) La proposicion que haya obtenido el mejor resultado en la evaluacién combinada de costo beneficio.

La proposicion que hubiera ofertado el precio mas bajo, siempre y cuando éste resulte conveniente. criterio
binario

d) Si derivado de la evaluacién de las proposiciones se obtuviera un empate entre dos o mas proveedores en una
misma o mds partidas, de conformidad con el criterio de desempate previsto en el parrafo segundo del articulo
48 de la Ley en materia, se debera adjudicar el contrato en primer término a las microempresas, a continuacion,
se considerara a las pequefias empresas y en caso de no contarse con alguna de las anteriores, se adjudicara a la
que tenga el caracter de mediana empresa.

Siderivado de la evaluacidn de las proposiciones se obtuviera un empate entre dos o mas proveedores en una misma
o mas partidas, de conformidad con el criterio de desempate previsto en el parrafo segundo del articulo 48 de la ley
en materia, se darda preferencia a las personas que integren el sector de MYPIMES nacionales, cooperativas,
organismos del sector social de la economia certificados por el instituto nacional de la economia social, incluyendo
aquellos cuyo objeto sea la inclusién laboral de mujeres y personas vulnerables y las constituidas o conformadas por
grupos de atencién prioritaria, que cuenten con documento de constitucién y registro emitido conforme a las
disposiciones juridicas aplicables

INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE HIDALGO en cualquier momento podra realizar

visitas a las instalaciones de los licitantes para verificar la capacidad, disponibilidad y caracteristicas de los
servicios ofertados por las mismas en su proposicién. Si como resultado de la evaluacién se comprueba que la
empresa no cumple con los requisitos establecidos en esta convocatoria a la invitacién a cuando menos tres
personas, se desechara la propuesta.

1.17. Descalificacién del licitante.
Sera causa de descalificacion:

a) El incumplimiento de cualquiera de los requisitos establecidos en esta convocatoria a la invitacién a cuando
menos tres personas, que afecte la solvencia de la proposicion.
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b) La comprobacién de que algun licitante ha acordado con otro u otros, elevar los costos de los servicios o
cualquier otro acuerdo, que tenga como fin obtener una ventaja sobre los demas licitantes.

c) El licitante que por si mismo o a través de interpdsita persona, adopten conductas para que los servidores
publicos que participan en este procedimiento induzcan o alteren las evaluaciones de las proposiciones, el
resultado del procedimiento u otros aspectos que otorguen condiciones ventajosas con relacién a los demas
licitantes.

En caso de que las proposiciones sean desechadas durante la invitaciéon a cuando menos tres personas podran
ser devueltas a los licitantes que lo soliciten, una vez transcurridos sesenta dias naturales contados a partir de la
fecha en que se dé a conocer el fallo respectivo, salvo que exista alguna inconformidad en tramite, en cuyo caso
las proposiciones deberdan conservarse hasta la total conclusién de la inconformidad.

1.18. Invitacién o partida desierta
La invitacién o partida sera declarada desierta cuando:
a) No se haya registrado ningun licitante interesado en participar.
b) No se presenten proposiciones en el acto de presentacién y apertura de proposiciones.

c) La totalidad de las proposiciones presentadas, no cubran los requisitos solicitados de la convocatoria a la
invitacién a cuando menos tres personas.

d) Los precios ofertados en la proposicién no sean aceptables o convenientes porque derivado de la investigacion
de mercado realizada, resulte superior en un diez por ciento al ofertado respecto del que se observa como
mediana en dicha investigacién o, en su defecto, resulte inferior al estipulado en el mercado o al mismo costo
de produccién de la partida evaluada.

e) En los casos en que no existan proveedores nacionales, en los lineamientos de contratacion especificos a que
se refiere el Gltimo parrafo del articulo 4 de esta Ley, podra establecerse un porcentaje menor al utilizado para
determinar el precio no aceptable, sin que el mismo pueda ser inferior al cinco por ciento. Los resultados de la
investigacion y del calculo para determinar la inaceptabilidad del precio ofertado se incluiran en el fallo a que
alude el articulo 49 de esta Ley.

Cuando se declare desierta una invitacién o alguna partida y persista la necesidad de contratar con el caracter y
requisitos solicitados en la primera invitacién, la dependencia o entidad podra emitir una segunda convocatoria,
o bien optar por el supuesto de excepcién previsto en el articulo 54, fracciéon VII, de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico; cuando los requisitos o el caracter sean modificados con respecto
a la primera convocatoria, se debera convocar a un nuevo procedimiento.

1.19. Cancelacién de la invitacién.
La invitacion podra ser cancelada:

a) Por caso fortuito o fuerza mayor;

b) Por circunstancias, debidamente justificadas que provoquen la extincién de la necesidad para contratar
los servicios y que de continuarse con el procedimiento se pudiera ocasionar un dafo o perjuicio a la
INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE HIDALGO.

Se debera precisar el acontecimiento que motiva la decisién la cual se hara del conocimiento de los concursantes.
1.20. Penas convencionales

La pena convencional por atraso se calculara de acuerdo con un porcentaje de penalizacién establecido en el
contrato para tal efecto, aplicado al valor de los servicios que hayan sido prestados con atraso, y de manera
proporcional al importe de la garantia de cumplimiento que corresponda a la partida de que se trate. La suma de
todas las penas convencionales aplicadas al proveedor no excedera el importe de dicha garantia, de conformidad
con el articulo 141 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

En caso de incumplimiento contractual por causas imputables al proveedor, INSTITUTO DE CAPACITACION PARA
EL TRABAJO DEL ESTADO DE HIDALGO podr4, indistintamente de la aplicacion de las penas convencionales
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pactadas, optar por la rescision administrativa del contrato y hacer efectiva la garantia de cumplimiento. Una vez
formalizada la rescision, se debera elaborar el finiquito correspondiente para dejar constancia fehaciente de las
erogaciones que La Convocante deba efectuar por concepto de los servicios prestados efectivamente recibidos
hasta la fecha en que se determine la terminacién anticipada de la relacién contractual.

INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE HIDALGO podra determinar no dar por
rescindido el contrato, cuando durante el procedimiento advierta que la rescisiéon del contrato pudiera ocasionar
algun dafio o afectacién a las funciones que tienen encomendadas.

1.21. Criterios claros y detallados para la evaluacién de las proposiciones.

Los criterios para evaluar la solvencia de las proposiciones deberan guardar relacién con los requisitos,
especificaciones u otros aspectos sefialados en la convocatoria a la invitacién a cuando menos tres personas de
acuerdo con el articulo 47 de Ley en materia y de los articulos y lo relativo a su Reglamento.

INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE HIDALGO evaluard mediante el criterio de
evaluacioén binario.

Se adjudica a quien cumpla los requisitos establecidos por La Convocante y oferte el precio mdas bajo. En este
supuesto, La Convocante evaluara al menos las dos proposiciones cuyo precio resulte ser mas bajo; de no resultar
estas solventes, se evaluaran las que les sigan en precio y asi sucesivamente.

Se realizara el calculo de los precios no aceptables y los precios convenientes, y al efecto se atendera lo siguiente:

a). El calculo de los precios no aceptables se llevara a cabo Unicamente cuando se requiera acreditar que un precio
ofertado es inaceptable para efectos de adjudicaciéon del contrato, porque resulta superior al porcentaje a que
hace referencia el articulo 47 de la Ley en materia.

Para calcular cuando un precio no es aceptable, los responsables de hacer la evaluacién econémica aplicaran
cualquiera de las siguientes opciones:

I. Cuando se considere como referencia el precio que se observa como mediana en la investigacién de
mercado, ésta se obtendra de la siguiente manera:

a) Se consideraran todos los precios obtenidos de la investigacion de mercado y se ordenaran de
manera consecutiva del menor al mayor;

b) En caso de que la serie de precios obtenidos resulte impar, el valor central sera la mediana, y

c) Si la serie de precios obtenidos es un nimero par, se obtendra el promedio de los dos valores

centrales y el resultado serd la mediana;

L. Cuando se consideren como referencia los precios de las ofertas presentadas en la invitacién a cuando
menos tres personas, se deberd contar con al menos tres proposiciones aceptadas técnicamente y el
promedio de dichas ofertas se obtendra de la siguiente manera:

a) Se sumaran todos los precios ofertados en el proceso de invitacidn a cuando menos tres personas que se
aceptaron técnicamente;
b) El resultado de la suma sefalada en el inciso que antecede se dividird entre la cantidad de precios

considerados en el inciso anterior, y
c) El promedio sera el resultado de la divisién a que se refiere el inciso anterior.

A las cantidades resultantes de las operaciones efectuadas en las fracciones anteriores se les sumara el porcentaje
previsto en la fraccién Xl del articulo 2 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
0, en su caso, el sefalado en el segundo parrafo del articulo 38 de la Ley. Cuando algun precio ofertado sea superior
al resultado de esta ultima operacién, éste serd considerado como no aceptable.

d) El calculo del precio conveniente Ginicamente se llevara a cabo cuando se requiera acreditar que un precio
ofertado se desecha porque se encuentra por debajo del precio determinado conforme a la fraccién Xll del articulo
2 de la ley.
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Para calcular cuando un precio es conveniente, los responsables de hacer la evaluacién econémica aplicaran la
siguiente operacion:

L Los precios preponderantes de las proposiciones aceptadas en una invitacién a cuando menos
tres personas son aquéllos que se ubican dentro del rango que permita advertir que existe
consistencia entre ellos, en virtud de que la diferencia entre los mismos es relativamente
pequeia;

1 De los precios preponderantes determinados, se obtendra el promedio de estos. En el caso de
advertirse la existencia de dos o mas grupos de precios preponderantes, se debera tomar el
promedio de los dos que contengan los precios mas bajos;

1. Al promedio sefialado en la fraccion anterior se le restara el porcentaje fijado en las politicas,
bases y lineamientos de la dependencia, el cual no podra ser inferior al cuarenta por ciento, y

v. Los precios cuyo monto sea igual o superior al obtenido de la operacién realizada conforme a este
apartado seran considerados precios convenientes.

Cuando se desechen los precios por considerar que no son convenientes o se determine que son no aceptables,
no se podra adjudicar el contrato a los licitantes cuyas proposiciones contengan dichos precios.

2.- Preparacion de las proposiciones.

2.1. Unidad de moneda en que debera cotizar el SEGUROS.

El precio de el SEGUROS que se coticen, debera expresarse en pesos mexicanos (moneda nacional).
2.2, Documentacién que integra la proposicion del licitante.

La documentacién que integran las proposiciones deberd presentarse de manera electrénica a través de la
Plataforma de Compras MX; conforme a los requerimientos técnicos, econémicos, legales y administrativos
solicitados.

Dicha documentacién serd presentada manera electrénica a través de la Plataforma de Compras MX, dirigida a
____INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE HIDALGO __, indicando el niumero de
invitacién y firmada autégrafamente por persona facultada para ello en la Gltima hoja de cada documento que se
solicita, por lo que no serd motivo de desechamiento cuando las demas hojas que las integran y sus Anexos
carezcan de firma o rubrica.

Cada uno de los documentos que integren la proposicién y aquéllos distintos a ésta, deberan estar foliados en
todas y cada una de las hojas que los integren. Al efecto, se deberan numerar de manera individual las propuestas
técnica y econdmica, asi como el resto de los documentos.

Sobre Digital
Documento L. Formato de acreditacién. (Anexo 2).

Conforme a lo sefialado en el articulo 93 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico, los licitantes que participen ya sea por si mismos, o a través de un representante, para acreditar
su personalidad, deberan presentar un escrito en papel preferentemente membretado del licitante firmado por
su representante o apoderado legal del licitante en el que manifieste, bajo protesta de decir verdad, que cuenta
con facultades suficientes para comprometerse por si o por su representada y manifieste el domicilio para oir y
recibir todo tipo de notificaciones y documentos que deriven de los actos del procedimiento de contratacién y,
en su caso, del contrato respectivo, de igual forma debera proporcionar direccién de correo electrénico, en caso
de contar con él.

Requisitos:
a) De la invitacién: nombre y nimero.
b) Del licitante: Registro Federal de Contribuyentes, nombre y domicilio fiscal. En caso de que actie mediante

apoderado o representante legal, se incluirdn ademas los datos de identificacidon de este ultimo. Tratandose de
personas morales, se debera adjuntar la descripcién del objeto social de la empresa, asi como los datos de la
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escritura publica constitutiva y, en su caso, de las escrituras de reformas o modificaciones de Hidaigo
correspondientes que acrediten su existencia legal, especificando, ademas, el nombre de sus socios o asociados.

c) Del representante legal del licitante: datos de las escrituras publicas en las que le fueron otorgadas las
facultades para suscribir las propuestas; y

d) Identificacion oficial vigente del representante en original o copia simple.

En el caso de que el representante o apoderado legal del licitante no pudiera asistir, quien concurra en su
representacion al acto de presentacion y apertura de proposiciones, debera presentar carta poder simple,
otorgada ante dos testigos, con las firmas del poderdante, del apoderado y de los dos testigos, para participar en
dicho acto, asi como presentar original o copia simple de una identificacién oficial vigente del apoderado original
o copia simple de una identificaciéon oficial vigente del poderdante (sélo se aceptaran como identificaciones
oficiales vigentes los siguientes documentos: pasaporte, credencial para votar expedida por el INE, licencia para
conducir, cédula profesional y/o cartilla del servicio militar nacional).

Previo a la firma del contrato, el licitante ganador debera presentar original o copia certificada para su cotejo de
los documentos con los que se acredite su existencia legal y las facultades de su representante para suscribir el
contrato correspondiente.

Documento Il. Direccién de correo electrénico oficial del licitante.

Escrito donde manifieste la direccién de correo electrénico oficial del licitante, al cual se podra enviar toda clase
de notificaciones referentes al proceso.

Documento lll. Escrito de encontrarse inscrito en el registro a que hace referencia el Art. 86 de la LAASSP.

Documento IV. Escrito de manifestacion de no encontrarse en los supuestos de los articulos 71y 90. (Anexo 3)
Documento V.- Carta de integracién nacional. (Anexo 4) acreditacién de la nacionalidad mexicana

El proveedor debera acreditar la nacionalidad mexicana, tratdndose de personas morales, mediante la copia
certificada de la escritura publica correspondiente, en la que conste que se constituyé conforme a las leyes
mexicanas y que tiene su domicilio en el territorio nacional; tratdndose de personas fisicas, mediante copia
certificada del acta de nacimiento correspondiente o, en su caso, de la carta de naturalizacion respectiva expedida
por la autoridad competente, y la documentacién con la que demuestre tener su domicilio legal en el territorio
nacional.

Documento VI. - Declaracion de Integridad. (Anexo 5)

Escrito bajo protesta de decir verdad, que se abstendrd, por si o a través de interpésita persona, de adoptar
conductas para que los servidores publicos de la dependencia o entidad induzcan o alteren las evaluaciones de
las proposiciones, el resultado del procedimiento u otros aspectos que le puedan otorgar condiciones mas
ventajosas con relacién a los demads participantes.

Documento VII.- Presentacion de la proposicion técnica y econémica. (Anexo 1)

Los licitantes sélo podran presentar una proposicién por invitacion.

La proposicion debera ir dirigida a La Convocante, indicando el nimero de la invitacién.

La descripciéon debera presentarse apegada a las especificaciones del SEGUROS que sefialan el Anexo No. 1 de
esta convocatoria a la invitacién a cuando menos tres personas debiendo sefalar marca propuesta, modelo y otros
detalles que identifiquen plenamente del SEGUROS.

En caso de presentar descripciéon incompleta del servicio, omisién de marca propuesta o modelo, cantidades
diferentes a las solicitadas y en general la falta de algun requisito incluido en este documento o de informacion
contenida en el Anexo No. 1 de la presente convocatoria a la invitacion a cuando menos tres personas, se

desechara la partida correspondiente.

No deberan presentar opciones técnicas.
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Los descuentos especiales que otorguen deberan estar incluidos en el precio unitario del SEGUROS de Hidaigo
cotizados, con excepcién del 16% de L.V.A.

Deberan obtener la suma total de su proposicién, desglosando el 16% de L.V.A e indicando el importe total con
numero y letra.

En caso de existir diferencia en el importe total asentado con nimero y el consignado con letra, se tomara como
correcto el sefialado con letra.

Cuando se detecte un error de cdlculo en alguna proposicién podrd llevar a cabo su rectificaciéon cuando la
correcciéon no implique la modificacién del precio unitario. En caso de discrepancia entre las cantidades escritas
con letra y numero prevalecera la primera, por lo que, de presentarse errores en las cantidades o volumenes
solicitados, éstos podran corregirse y se dejara constancia de la correccion efectuada

Las condiciones de pago, tiempo y lugar de entrega y vigencia de la proposicién deberan incluirse, apegandose
estrictamente a las seflaladas en esta convocatoria a la invitaciéon a cuando menos tres personas.

Documento VIIl. Formato 32-D

Debera incluir la opinién positiva de Cumplimiento de obligaciones fiscales vigente emitida por la Secretaria
Hacienda y Crédito Publico.

Documento IX. Manifestacién bajo protesta de decir verdad que, por su conducto, no participan en los
procedimientos de contratacién personas fisicas o morales que se encuentran inhabilitadas en los términos del
articulo 71 fraccién V de la Ley en materia. (Anexo 6)

Documento X.- Manifestacién bajo protesta de decir verdad de que no han incurrido en violaciones en materia de
derechos inherentes a la propiedad intelectual. (Anexo 7).
La responsabilidad estara a cargo del licitante o proveedor segun sea el caso.

Documento Xl.- Formato para la manifestacion que deberan presentar los licitantes que participen en los
procedimientos de contratacién para dar cumplimiento a lo dispuesto en los lineamientos para fomentar la
participacion de las micro, pequefias y medianas empresas en los procedimientos de adquisicién y arrendamiento
de bienes muebles, asi como la contratacién de servicios. (Anexo 10)

Documento Xll.- Manifiesto, mediante el cual afirmen o nieguen, bajo protesta de decir verdad, los vinculos o
relaciones de negocios, laborales, profesionales, personales o de parentesco por consanguinidad o afinidad hasta
el cuarto grado con las personas servidoras publicas que establece el protocolo de actuacién en contrataciones.

Documento Xlll.- Escrito de no conflicto interés.

Documento XIV.- Escrito en el que su firmante manifieste bajo protesta de decir verdad, que no ejecuta con otro
participante acciones que impliquen o tengan por objeto obtener un beneficio o ventaja indebida en el
procedimiento.

Documento XV.- Escrito en el que su firmante manifieste bajo protesta de decir verdad que, en caso de resultar
ganador, no podra subcontratar a otro licitante que haya participado en el procedimiento.

Documento XVI.- Carta bajo protesta de decir verdad emitida en papel membretado del licitante, misma que
debera contener nombre y firma autégrafa de su representante legal, donde se compromete y se obliga de
manera irrevocable a no revelar o divulgar, a ninguna persona fisica o© moral, la informacién de caracter
confidencial a la que tuviera acceso, ya sea en forma escrita u oral, directa o indirectamente y a utilizarla Unica y
exclusivamente para el propésito o fin utilizada en este servicio.

Lo anterior, con fundamento en los articulos 110, fraccion XIll, y 113 fraccién Ill, de la Ley Federal de Transparencia
y Acceso a la Informaciéon Publica, asi como en lo dispuesto por los Lineamientos Generales para la Clasificaciéon
y Desclasificacién de la Informacién de las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Federal.

Documento XVIl.- Carta bajo protesta de decir verdad emitida en papel membretado del licitante, misma que
debera contener nombre y firma de su representante legal, donde el licitante manifiesta su aceptacion
incondicional de que se tendran por no presentadas las proposiciones que contengan archivos electrénicos que,

de
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por causas atribuibles a un virus informatico o cualquier otra circunstancia ajena a La Convocante, impidan o
imposibiliten su apertura, lectura o procesamiento.

Documento XVIil.- Formato en el que se sefalen los documentos requeridos para participar e integrar las
proposiciones, relacionandolos con los puntos especificos de la convocatoria a la invitacién a cuando menos tres
personas en los que se solicitan. (Anexo 11)

Dirigido a personas con discapacidad o a la empresa que cuente con personal con discapacidad en una proporcién
del cinco por ciento cuando menos de la totalidad de su planta de empleados, cuya antigiiedad no sea inferior a
seis meses; antigliedad que se comprobara con el aviso de alta de tales trabajadores al régimen obligatorio del
Instituto Mexicano del Seguro Social y una constancia que acredite que dichos trabajadores son personas con
discapacidad en términos de lo previsto por la fraccién IX del articulo 2 de la Ley General de las Personas con
Discapacidad.

Las personas que se encuentren en el supuesto previsto en el articulo 14 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, recibirdn preferencia en el momento de la evaluacién, en caso de
empate.

Nota: la omision de este documento no sera causa de desechamiento de la proposicion, solo lo presentaran las
personas que deseen recibir la preferencia antes mencionada y puntaje en este rubro en la evaluacién de
proposiciones.

2.3. Proposiciones conjuntas

En todas las licitaciones se aceptaran proposiciones conjuntas.

Dos 0 mas personas podran presentar conjuntamente una proposicion sin necesidad de constituir una sociedad,
o una nueva sociedad en caso de personas morales. La proposiciéon debera ser firmada por el representante comun
que para ese acto haya sido designado por el grupo de personas, ya sea autégrafamente o por los medios de
identificacién electrénica autorizados por la Secretaria de la Funcién Publica.

Al efecto, los interesados podran agruparse para presentar una proposicion, cumpliendo los siguientes aspectos:

I. Cualquiera de los integrantes de la agrupacién, podra presentar el escrito mediante el cual manifieste su interés
en participar en la junta de aclaraciones y en el procedimiento de contratacién;

Il. Las personas que integran la agrupacién deberan celebrar en los términos de la legislacién aplicable el convenio
de proposicién conjunta, en el que se estableceran con precision los aspectos siguientes:

a) Nombre, domicilio y Registro Federal de Contribuyentes de las personas integrantes, sefialando, en su
caso, los datos de los instrumentos publicos con los que se acredita la existencia legal de las personas
morales y, de haberlas, sus reformas y modificaciones, asi como el nombre de los socios que aparezcan

en éstas;

b) Nombre y domicilio de los representantes de cada una de las personas agrupadas, sefialando, en su caso,
los datos de las escrituras publicas con las que acrediten las facultades de representacion;

c) Designaciéon de un representante comun, otorgandole poder amplio y suficiente, para atender todo lo
relacionado con la proposiciéon y con el procedimiento de invitacién a cuando menos tres personas;

d) Descripcién de las partes objeto del contrato que correspondera cumplir a cada persona integrante, asi
como la manera en que se exigira el cumplimiento de las obligaciones,

e) Estipulacién expresa de que cada uno de los firmantes quedara obligado junto con los demas integrantes,

ya sea en forma solidaria 0 mancomunada, segin se convenga, para efectos del procedimiento de
contratacion y del contrato, en caso de que se les adjudique el mismo;

lll. En el acto de presentacién y apertura de proposiciones el representante comin de la agrupaciéon debera
sefalar que la proposicién se presenta en forma conjunta. El convenio a que hace referencia el articulo 88 del
Reglamento de la ley, se presentara con la proposicién y, en caso de que a los licitantes que la hubieren presentado
se les adjudique el contrato, dicho convenio, formara parte integrante del mismo como uno de sus Anexos;

IV. Para cumplir con los ingresos minimos, en su caso, requeridos por La Convocante, se podran sumar los
correspondientes a cada una de las personas integrantes de la agrupacién, y
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V. Los demas que La Convocante estime necesarios de acuerdo con las particularidades del de Hidalgo
procedimiento de contratacion.

En el supuesto de que se adjudique el contrato a los licitantes que presentaron una proposicidén conjunta, el
convenio indicado en el articulo 88 del Reglamento y las facultades del apoderado legal de la agrupacién que
formalizara el contrato respectivo, deberan constar en escritura publica, salvo que el contrato sea firmado por
todas las personas que integran la agrupacion que formula la proposicion conjunta o por sus representantes
legales, quienes en lo individual, deberan acreditar su respectiva personalidad, o por el apoderado legal de la
nueva sociedad que se constituya por las personas que integran la agrupaciéon que formulé la proposiciéon
conjunta, antes de la fecha fijada para la firma del contrato, lo cual deberd comunicarse mediante escrito a La
Convocante por dichas personas o por su apoderado legal, al momento de darse a conocer el fallo o a mds tardar
en las veinticuatro horas siguientes.

2.4.- inconformidades

En términos del titulo séptimo de la ley en materia, los licitantes podran inconformarse, presentando escrito
directamente en las oficinas de la Secretaria de Anticorrupcién y Buen Gobierno ubicadas en avenida de los
insurgentes sur 1735 Col. Guadalupe Inn, Alvaro Obregén CDMX, C.P. 01020 - Tel. 2000 3000 ext. 1012, 1412 y 2164
o a través de la Plataforma Compras MX, por cualquier acto del procedimiento de contratacién que contravenga
las disposiciones que rigen las materias objeto de la ley en comento, de conformidad con los articulos 95 y 96 de
la ley en materia.

Nota: Mediante el acuerdo que contiene el protocolo de actuacién de los servidores publicos que intervienen en
contrataciones publicas, otorgamiento y prorroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones para el
Estado de Hidalgo, y de acuerdo al procedimiento que marca el comité de adquisiciones, arrendamientos y
servicios del sector publico de La Convocante, se hace del conocimiento a los licitantes, que a fin de promover las
mejores practicas en materia de combate a la corrupcién y prevencion de conflictos de interés, esta y todas las
reuniones, visitas, y actos publicos para contrataciones sujetas a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico del Estado de Hidalgo, deberdn ser video grabadas en los procedimientos
correspondientes a la invitacién a cuando menos tres personas en sus etapas de junta de aclaraciones, apertura
y presentacion de proposiciones y acto de fallo, asi como el momento de la firma del contrato, entrega de fianzas,
y entrega de los bienes y servicios.

El comité
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Anexo N°1

INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE HIDALGO

Presentacién de la Proposicién Técnica y Econémica
Invitacién a cuando menos tres personas Nacional
N° IA-72-016-9133037992-N-3-2026

SEGUROS
Febrero 2026

PARTID
A

CAN
TIDAD

UNIDAD

DESCRIPCION

1

SERVICIO

SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA PARA LAS OFICINAS CENTRALES DELINSTITUTO DE
CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE HIDALGO (UBICADAS EN: CIRCUITO EX -
HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, EDIFICIO C, COLONIA SAN JUAN TILCUAUTLA, MUNICIPIO DE
SAN AGUSTIN, TLAXIACA, HIDALGO), ASI COMO PARA LAS OFICINAS DEL CENTRO DE
INVESTIGACION Y ASISTEN CIATECN ICA A LA INDUSTRIA DEL VESTIDO (CIATIV) Y OFICINAS DEL
ALMACEN GEN ERAL DEL ICATH | ,CON DOMICILIO EN: CALLE 16 DE SEPTIEMBRE S/N, COLONIA EL
CERRITO, MINERAL DE LA REFORMA, HIDALGO; EN CUMPLIMIENTO DE LO SIGUIENTE:

e EL SEGUROS DIARIO COMPRENDERA: LIMPIEZA GENERAL DE PISOS, ESCALERAS,
BARANDALES, PASILLOS, MUEBLES DE OFICINA (ARCHIVEROS, ESCRITORIOS, SILLAS,
SILLONES, TELEFONOS, FAX, COMPUTADORAS, ESPEJOS, ADORNOS, CUADROS, ACRILICOS,
ETC.), PUERTAS, SANITARIOS (LIMPIEZA GENERAL, DESINFECCION, AROMATIZANTE
REPUESTO AUTOMATICO), RETIRO Y CONFINAMIENTO DE BASURA (EL RETIRO Y
CONFINAMIENTO DE BASURA, LIMPIEZA DE CESTOS DE BASURA DEBERA SER POR LO
MENOS DOS VECES AL DIA Y/O LAS QUE SE REQUIERA). CUIDADO, LIMPIEZA Y REGADO DE
PLANTAS, BARRIDO DE ACERAS, LIMPIEZA DE LOS ACCESOS AL EDIFICIO.

NOTA: UTILIZAR PRODUCTOS DE LIMPIEZA ACORDE AL TIPO DE MOBILIARIO EN LAS OFICINAS.

. EL SEGUROS SEMANAL COMPRENDERA: LIMPIEZA DE PAREDES, PERSIANAS, LAVADO
DE VENTANAS, VIDRIOS (INTERIORES Y EXTERIORES), LAVADO DE MOBILIARIO DE OFICINA,
SUPERVISION DEL PERSONAL (BITACORAS), PULIDO DE PISOS.

e "EL PRESTADOR DE SERVICIOS" ENTREGARA A "EL ICATHI" EL SUMINISTRO DE TODOS
LOS MATERIALES Y EQUIPO NECESARIOS PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO
(SUMINISTRO SANITARIO TAL COMO PAPEL HIGIENICO, TOALLAS DESECHABLES PARA
MANOS, JABON LIQUIDO PARA MANOS, JABON LIQUIDO PARA TRASTES, JARCERIA Y
LIQUIDOS QUIMICOS NECESARIOS PARA LA DESINFECCION DE LOS PISOS,
SANITARIOS; LAS CANTIDADES DE LOS MATERIALES SE ABASTECERAN VIGILANDO
QUE NO HAYA DESABASTO, APEGADO A LA CANTIDAD ESTIMADA EN EL ANEXO UNO|
DE LA PRESENTE CONVOCATORIA, EL PRIMER DIA HABIL DE CADA MES EN SU CASO
CUANDO SE DE EL ABASTECIMIENTO.

e EL SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA PARA LAS OFICINAS QUE OCUPA LA DIRECCION
GENERAL DEL INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE HIDALGO,
CON DOMICILIO EN CIRCUITO EX — HACIENDA LA CONCEPCION, LOTE 17, EDIFICIO C,
COLONIA SAN JUAN TILCUAUTLA, MUNICIPIO DE SAN AGUSTIN TLAXIACA, HGO, DEBERA SER
CON HORARIO DE TRABAJO DE 06:00 A.M. A 14:00 P.M. HORAS., DE LUNES A VIERNES; Y LOS
DIAS SABADOS CON HORARIO DE 07:00 A.M. A 12:00 P.M. HORAS. PARA LAS OFICINAS DEL|
CENTRO DE INVESTIGACION Y ASISTENCIA TECNICA A LA INDUSTRIA DEL VESTIDO (CIATIV)
Y DEL ALMACEN GENERAL DE ICATHI, CON DOMICILIO EN CALLE 16 DE SEPTIEMBRE S/N,
COLONIA EL CERRITO, MINERAL DE LA REFORMA, HIDALGO, SERA CON HORARIO DE
TRABAJO DE 08:30 A.M. A 16:30 P.M.

HORAS., DE LUNES A VIERNES

e PARA DAR SERVICIO A LAS AREAS REQUERIDAS SE SOLICITA TENER COMO MININO DE 3
TRABAJADORES PARA LAS OFICINAS DE DIRECCION GENERAL, 1 TRABAJADOR PARA EL
CIATIV Y ALMACEN GENERAL.

e "EL PRESTADOR DE SERVICIOS" DEBERA DE ATENDER DE INMEDIATO TODAS LAS
SOLICITUDES, OBSERVACIONES O RECOMENDACIONES QUE LE FORMULE "EL ICATHI"
CON RESPECTO DEL SERVICIO SOLICITADO

e "EL PRESTADOR DE SERVICIOS" DEBERA NOTIFICAR A"EL ICATHI" POR ESCRITO CON
OCHO DIAS HABILES DE ANTICIPACION EL MOVIMIENTO Y/O SUSTITUCION DE SU
PERSONAL DESIGNADO PARA EL CUMPLIMIENTO DEL SERVICIO, A FIN DE QUE DICHO
SERVICIO, SE CUMPLA CON EFICIENCIA Y CALIDAD, OBSERVANDO EN TODO MOMENTO
EL CUMPLIMIENTO DE LAS LEYES LABORALES APLICABLES EN LA MATERIA.
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Material de consumo mensual para las oficinas centrales del instituto de capacitacion para el trabajo
del Estado de Hidalgo.

CANTIDAD MEDIDA DESCRIPCION
40 LITROS CLORO DESINFECTANTE
4 LITROS SHAMPOO PARA MANOS
40 LITROS MULTIUSOS PARA PISOS
4 LITROS LIMPIA VIDRIOS
4 LITROS DESENGRASANTE INDUSTRIAL
60 -
(ESTIMADO) PIEZA ROLLO DE PAPEL HIGIENICO INSTITUCIONAL DE 160 MTS
(EST?I\(/I)ADO) PAQUETES TOALLAS INTERDOBLADAS
50 PIEZA TOALLA EN ROLLO
40 PIEZA BOLSA NEGRA DE 90 X 120 PARA BASURA SIN MARCA
80 PIEZA BOLSA NEGRA DE 60 X 90 PARA BASURA SIN MARCA
3 PIEZA ROLLO DE BOLSAS PARA CESTO DE BASURA
3 KILOGRAMO JABON EN POLVO
5 LITRO JABON LIQUIDO PARA TRASTES
10 PIEZA DESODORANTE PARA BANO
6 PIEZA FIBRA NEGRA Y/O GRIS
3 PIEZA LIJA
6 PAR GUANTES
10 PIEZA REPUESTO AROMATIZANTE AMBIENTAL PARA WC, EN SPRAY
6 PIEZA AROMATIZANTE AMBIENTAL EN SPRAY
3 PIEZA MECHUDO

Material de consumo duradero necesario para proporcionar el servicio

CANTIDAD MEDIDA DESCRIPCION
3 PIEZA JERGA
3 PIEZA FRANELA ROJA O GRIS
3 PIEZA TOALLA MICROFIBRA
3 PIEZA ESCOBA TIPO CEPILLO
3 PIEZA CUBETAS DE PLASTICO
3 PIEZA RECOGEDOR DE METAL
3 PIEZA CEPILLO PARA LAVAR EL WC
3 PIEZA JALADOR PARA PISO
3 PIEZA JALADOR PARA VIDRIOS
3 PIEZA LIMPIADOR DE MUEBLES EN SPRAY
3 PIEZA BOMBA PARA DESTAPAR WC
3 PIEZA CUBETA CON EXPRIMIDOR

Los materiales serdn suministrados cuando se requiera evitando que nunca haya desabasto del mismo cuando, y
se cumpla satisfactoriamente con el servicio.

Material de consumo mensual para las oficinas del centro de investigaciéon y asistencia técnica a la industria
del vestido (CIATIV), y del almacén general de ICATHI

CANTIDAD MEDIDA DESCRIPCION
10 LITROS CLORO DESINFECTANTE
2 LITROS SHAMPOO PARA MANOS
15 LITROS MULTIUSOS PARA PISOS
2 LITROS LIMPIA VIDRIOS
2 LITROS DESENGRASANTE INDUSTRIAL
12 -
(ESTIMADO) PIEZA ROLLO DE PAPEL HIGIENICO INSTITUCIONAL DE 160 MTS
(ESTI%\jllADO) PIEZA TOALLAS INTERDOBLADAS
6 PIEZA TOALLA EN ROLLO
10 PIEZA BOLSA NEGRA DE 90 X 120 PARA BASURA SIN MARCA
10 PIEZA BOLSA NEGRA DE 60 X 90 PARA BASURA SIN MARCA
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1 PIEZA ROLLO DE BOLSAS PARA CESTO DE BASURA
1 KILOGRAMO JABON EN POLVO
1 LITRO JABON LIQUIDO PARA TRASTES
5 PIEZA DESODORANTE PARA BANO
1 PIEZA FIBRA NEGRA Y/O GRIS
2 PAR GUANTES
1 PIEZA REPUESTO AROMATIZANTE AMBIENTAL PARA WC, EN SPRAY
1 PIEZA AROMATIZANTE AMBIENTAL EN SPRAY
2 PIEZA MECHUDO
Material de consumo duradero
CANTIDAD MEDIDA DESCRIPCION
1 PIEZA JERGA
1 PIEZA FRANELA ROJA O GRIS
1 PIEZA ESCOBA TIPO CEPILLO
2 PIEZA CUBETAS DE PLASTICO
1 PIEZA RECOGEDOR DE METAL
1 PIEZA CEPILLO PARA LAVAR EL WC
1 PIEZA JALADOR PARA PISO
1 PIEZA JALADOR PARA VIDRIOS
1 PIEZA LIMPIADOR DE MUEBLES EN SPRAY
1 PIEZA CUBETA CON EXPRIMIDOR

Los materiales serdn suministrados cuando se requiera evitando que nunca haya desabasto del mismo cuando, y
se cumpla satisfactoriamente con el servicio.

Nota: Los licitantes participantes deberdn respetar lo solicitado en este Anexo técnico e indicar en su oferta.

Condiciones de pago:

Vigencia de la cotizacién:
Plazo y condiciones de entrega:

Garantia de los servicios:

Lugar de entrega:
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Anexo 3
INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE HIDALGO
Escrito de Manifestacion de no encontrarse en los supuestos de los articulos 71y 90 antepenultimo parrafo de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
Invitacién a cuando menos tres personas Nacional
N° IA-72-016-9133037992-N-3-2026

(membrete de la persona fisica o moral)

Instituto de Capacitacién para el Trabajo del Estado de Hidalgo

Fecha:

En relacion a la convocatoria de fecha emitida por , a través de
relativa a la invitacién a cuando menos tres personas Nacional no.

para la contrataciéon de el que suscribe
en su caracter de a nombre de la persona fisica o moral

me permito manifestar lo siguiente:

Declaro bajo protesta de decir verdad y con la representacion legal que ostento, que esta
al igual que sus asociados no se encuentran dentro de ninguno de los
supuestos comprendidos en los articulos 50 y 60 antepenultimo pdarrafo de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Nombre del licitante o representante legal
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Anexo 4
Acreditacion de la nacionalidad mexicana
Convocatoria a la Invitacién a cuando menos tres personas Nacional
N° IA-72-016-9133037992-N-3-2026

Lugar y fecha

Tratandose de personas morales copia certificada de la escritura publica correspondiente, en la que conste que

se constituyé conforme a las leyes mexicanas y que tiene su domicilio en el territorio nacional;

Tratandose de personas fisicas, mediante copia certificada del acta de nacimiento correspondiente o, en su caso,
de la carta de naturalizacion respectiva expedida por la autoridad competente, y la documentacién con la que

demuestre tener su domicilio legal en el territorio nacional.
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Anexo 5
INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE HIDALGO
Declaracién de integridad
Convocatoria a la Invitacién a cuando menos tres personas Nacional
N° IA-72-016-9133037992-N-3-2026

Lugar y fecha

Instituto de Capacitacion para el Trabajo del Estado de Hidalgo

, en mi cardcter de representante legal de , por medio del presente y

bajo protesta de decir verdad manifiesto que la empresa a la cual represento se abstendrd, por si o a través de
interpédsita persona, de adoptar conductas para que los servidores publicos de la dependencia o entidad, induzcan
o alteren las evaluaciones de las proposiciones, el resultado del procedimiento u otros aspectos que le puedan

otorgar condiciones mas ventajosas con relacion a los demds participantes.

Sin otro particular, le reitero la seguridad de mi mas alta y distinguida consideracién.

Atentamente

Nombre del licitante
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Anexo 6
INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE HIDALGO
Manifestacién bajo protesta de decir verdad que, por su conducto no participan en los procedimientos de
contratacién personas fisicas 0 morales que se encuentren inhabilitadas en los términos del articulo 71 fraccién
V de la Ley
Invitacién a cuando menos tres personas Nacional
N° IA-72-016-9133037992-N-3-2026

(membrete de la persona fisica o moral)

Instituto de Capacitacion para el Trabajo del Estado de Hidalgo
Fecha:

En mi cardcter de representante o apoderado legal de la empresa (nombre o razén social).

Declaro bajo protesta de decir verdad que mi representada o por su conducto, no participan en este
procedimiento de contratacion, personas fisicas o morales que se encuentren inhabilitadas por resolucién de la
Secretaria de la Funcién Publica, en términos de la Ley en la materia, con el propdésito de evadir los efectos de la
inhabilitacién y tomando en consideracién entre otros, los supuestos siguientes:

Personas morales en cuyo capital social participen personas fisicas o morales que se encuentren inhabilitadas.
Personas morales que en su capital social participen personas morales en cuyo capital social, a su vez, participen
personas fisicas o morales que se encuentren inhabilitadas.

Personas fisicas que participen en el capital social de personas morales que se encuentren inhabilitadas. La
participacion social debera tomarse en cuenta al momento de la infraccién que hubiere motivado la inhabilitacién.

Nombre completo, cargo y firma
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Anexo 7
INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE HIDALGO
Manifestacién bajo protesta de decir verdad de que no han incurrido en violaciones en materia de derechos
inherentes a la propiedad intelectual.
Convocatoria a la Invitacién a cuando menos tres personas Nacional
N° IA-72-016-9133037992-N-3-2026

Lugar y fecha

Instituto de Capacitacién para el Trabajo del Estado de Hidalgo

, €n mi caracter de representante legal de , por medio del presente y

bajo protesta de decir verdad manifiesto que no he incurrido en violaciones en materia de derechos inherentes a
la propiedad intelectual o industrial y que de ser asi asumo la responsabilidad total en caso de que al proporcionar
los bienes, arrendamientos o servicios objeto del presente contrato infrinja patentes, marcas, o viole otros
registros de derechos de propiedad intelectual o industrial, a nivel nacional e internacional, asi como que renuncio
a aquellos derechos de autor u otros derechos exclusivos que resulten de la adquisicién, arrendamiento o
prestacion de los servicios materia de la presente invitacién, mismos que invariablemente deberan constituirse a

favor de “La Convocante”.

Sin otro particular, le reitero la seguridad de mi mas alta y distinguida consideracion.

Atentamente:

Nombre del proveedor
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Anexo 8
INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE HIDALGO
Garantias
Invitacién a cuando menos tres personas Nacional
N° IA-72-016-9133037992-N-3-2026

Texto de fianza del 10% de garantia de cumplimiento del contrato.

Las obligaciones derivadas de la suscripcién del (los) contrato(s) respectivo(s), serdn garantizadas por el (los)
proveedor(es) adjudicado(s), mediante fianza expedida por institucién afianzadora mexicana autorizada, por un
importe equivalente al 10% del monto del (los}) mismo(s), a favor de la y a disposicién de

En la redaccién de la fianza de garantia se debera indicar “que garantiza el fiel y exacto cumplimiento de todas y cada
una de las obligaciones derivadas del contrato”.

Asimismo, en dicha fianza se deberdn transcribir las siguientes leyendas:

“La institucion afianzadora se somete expresamente al procedimiento de ejecucién y a las disposiciones que prevén
los articulos 93, 94, 95 y 95 bis de la Ley Federal de Instituciones de Fianzas, asi como a lo dispuesto por el articulo 95
del Reglamento de la Ley de Instituciones de Fianzas, para el cobro de fianzas otorgadas a favor de la -
asimismo, se obliga a observar lo dispuesto por el articulo 118 de la Ley antes citada, en
el sentido de que la fianza no tendra fecha de vencimiento”.

“La presente garantia de cumplimiento del contrato Unicamente podra ser cancelada mediante un escrito de la -
y tendra vigencia durante la substanciacion de todos los recursos legales
o juicios que se interpongan hasta que se dicte resolucién definitiva por autoridad competente”.

“En caso de prdérroga o espera, la vigencia de la fianza quedara automaticamente prorrogada en concordancia con
dicha prdérroga o espera y al efecto (compahia emisora de la fianza) pagara en términos de Ley hasta la cantidad de
10% del monto total del contrato adjudicado”. Salvo que la prestacidon de los servicios se realice antes de la fecha
establecida en el contrato.

En caso de incremento en el servicio objeto del contrato, el proveedor debera entregar la modificacidon respectiva a la
garantia de cumplimiento por dicho incremento.

Esta garantia serd aplicada en forma proporcional al monto de lo incumplido en la prestacién del contrato de
referencia en la prestacién total o parcial de los servicios en una, varias o todas las partidas adjudicadas en el contrato
de referencia.
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INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE HIDALGO
(Formato 32-D)

Invitacién a cuando menos tres personas Nacional
N° IA-72-016-9133037992-N-3-2026
Documento que debera ser entregado por el concursante al que se le adjudiquen partidas al momento de la
firma del contrato

Procedimiento que debe observarse para contrataciones con la federacién y entidades federativas
Solicitud de opinién (art. 32-D, CFF)

Coédigo Fiscal de la Federacion
Solicitud de opinién (art. 32-d, CFF) Opinién de cumplimiento de obligaciones para ser
proveedor de la administraciéon publica federal, centralizada, paraestatal, Procuraduria
General de la Republica y entidades federativas, o ser beneficiarios de estimulos y subsidios;
para realizar algun tramite fiscal u obtener una autorizacién en materia de impuestos
¢Quiénes lo presentan?
Personas fisicas y morales que participen en procesos licitatorios, deseen ser beneficiarios de
estimulos y subsidios o vayan a realizar algun tramite fiscal u obtener una autorizacién en
materia de impuestos.
¢Dénde se obtiene?
A través de la pagina de internet del SAT.
En cualquier Administracién local del servicio al contribuyente (ALSC), se atiende
preferentemente con cita.

¢Qué documento se obtiene?
Opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales.

¢Cuando se presenta?

Cuando el contribuyente lo requiera.
Requisitos

No se requiere presentar documentacion.

Condiciones
Contar con firma electrénica vigente o contrasefa.

Informacién adicional
No aplica.

Compromisos de servicio

Disponibilidad permanente.

Emisién inmediata de la opinién del cumplimiento.

Pasos para realizar el tramite

Ingresa a la seccion tramites y localiza el apartado destacado.

Del apartado destacados, selecciona la opcién “opinidon de cumplimiento”.

Ingresa tu clave de RFC y contrasefia o tu firma electrénica seguido de enviar.

Selecciona sucesivamente las opciones: servicios por internet; cumplimiento de obligaciones
Fiscales;

Llena los datos solicitados por el formulario electrénico y envia tu tramite al SAT.

Imprime y conserva el informe de opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales.
Disposiciones juridicas aplicables

Articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion; reglas 2.1.31,, 2.1.39. De la resoluciéon
miscelanea fiscal
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Resolucion Miscelanea Fiscal para 2025

2.1.28. Para los efectos del articulo 32-D, quinto parrafo del CFF, cualquier autoridad, ente publico, entidad, érgano u
organismo de los poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial, de la Federacién, de las entidades federativas y de los municipios,
las alcaldias 6rganos auténomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos, asi como cualquier persona fisica, moral o
sindicato que reciban y ejerzan recursos publicos federales que tengan a su cargo la aplicaciéon de subsidios o estimulos,
previo a la entrega o autorizacion de un subsidio o estimulo, deben cerciorarse del cumplimiento de las obligaciones fiscales
de los beneficiarios, excepto de aquellos que no tengan obligacién de inscribirse en el RFC o cuando se otorgue un subsidio
o estimulo hasta por $30,000.00 (treinta mil pesos 00/100 M.N.). Cualquier autoridad, ente publico, entidad, érgano u
organismo de los poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial, de la Federacion, de las entidades federativas, de los municipios,
de las alcaldias, 6rganos auténomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos, asi como cualquier persona fisica, moral o
sindicato que reciban y ejerzan recursos publicos federales previa firma del acuerdo de confidencialidad con el SAT a que
se refiere la regla 2.1.37, a través de la aplicacion en linea que para estos efectos le proporcione el citado érgano
desconcentrado, generaran el documento en el que se muestre el resultado de la opinién del cumplimiento de obligaciones
fiscales del beneficiario. Para tener derecho al subsidio o estimulo, la opinién del cumplimiento debera ser positiva o inscrito
sin obligaciones fiscales y tendra una vigencia de tres meses contados a partir del dia de su emision. Cuando la opiniéon
indique que el contribuyente se encuentra inscrito sin obligaciones fiscales, se tomara como positiva cuando el beneficiario
no tenga ingresos superiores al valor anual de 40 UMA. Si el subsidio o estimulo rebasara el valor anual de 40 UMA, la opinion
para otorgarle el subsidio debera ser positiva. CFF 32-D, 65, 66, 66-A, 69, 141, RMF 2.1.35,, 2.1.36., 2.1.37. Procedimiento que
debe observarse para contrataciones con cualquier autoridad, ente publico, entidad, 6rgano u organismo de los poderes
Legislativo, Ejecutivo y Judicial, de la Federacion, de las entidades federativas, de los municipios, de las alcaldias, 6rganos
auténomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos, asi como cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciban y
ejerzan recursos publicos federales Para los efectos del articulo 32-D, primero, segundo, tercero y séptimo parrafos del CFF,
cuando cualquier autoridad, ente publico, entidad, érgano u organismo de los poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial, de
la Federacién, de las entidades federativas, de los municipios, de las alcaldias, érganos auténomos, partidos politicos,
fideicomisos y fondos, asi como cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciban y ejerzan recursos publicos federales
vayan a realizar contrataciones por adquisicion de bienes, arrendamiento, prestacion de servicios u obra publica, con cargo
total o parcial a fondos federales, cuyo monto exceda de $300,000.00 (trescientos mil pesos 00/100 M.N.) sin incluir el IVA,
deberan exigir de los contribuyentes con quienes se vaya a celebrar el contrato hagan publica la opinién del cumplimiento
en términos de laregla 2.1.24. Tratandose de los contribuyentes que sean subcontratados por los contribuyentes con quienes
se vaya a celebrar el contrato tramitaran por su cuenta la opinion del cumplimiento de obligaciones fiscales, de conformidad
con la regla 2.1.36., o bien los sujetos sehalados en el primer parrafo de esta regla podran obtenerla a través del
procedimiento establecido en la regla 2.1.37. En los casos en que el contribuyente tenga créditos fiscales y quiera celebrar
convenio con las autoridades fiscales para pagar con los recursos que se obtengan por la enajenacion, arrendamiento,
prestacion de servicios u obra publica que se pretenda contratar, la opinion la emitira la ADR, enviandola al buzén tributario
de este hasta que se haya celebrado el convenio de pago. Para los efectos de lo sefialado en el parrafo anterior, las
autoridades fiscales emitiran oficio a la unidad administrativa responsable de la invitacién, a fin de que esta ultima en un
plazo de quince dias, mediante oficio, ratifique o rectifique los datos manifestados por el contribuyente. Una vez recibida la
informacion antes sefalada, la autoridad fiscal le otorgara un plazo de quince dias al contribuyente para la celebracion del
convenio respectivo. Lunes 30 de diciembre de 2024 DIARIO OFICIAL (Segunda Seccion) 43 Los residentes en el extranjero
que no estén obligados a presentar la solicitud de inscripcion en el RFC, ni los avisos al mencionado registro y que no estén
obligados a presentar declaraciones periédicas en México, asentaran estas manifestaciones bajo protesta de decir verdad
en escrito libre que entregaran a la autoridad, ente publico, entidad, érgano u organismo de los poderes Legislativo,
Ejecutivo y Judicial, de la Federacion, de las entidades federativas, de los municipios y de las alcaldias, 6rganos auténomos,
partidos politicos, fideicomisos y fondos, asi como cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciban y ejerzan recursos
publicos federales convocante, para que esta gestione ante la ADR la no aplicacion del articulo 32-D del CFF. La autoridad
fiscal revisara que no se actualiza el supuesto juridico del mencionado articulo, por no existir créditos fiscales. CFF 32-D, 66,
66-A, 141, RMF 2.1.24., 2.1.36., 2.1.37.
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Anexo 9
INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE HIDALGO
Modelo de contrato de compraventa
Convocatoria a la Invitacién a cuando menos tres personas Nacional
N° |A-72-016-9133037992-N-3-2026

Contrato de compra-venta de que celebran por una parte, a quien
en lo sucesivo de le denominara “La Convocante”, representado en esta acto por en su
caracter de y por la otra parte la empresa o persona fisica a
quien en los sucesivo se le denominara “El Proveedor”, representada por el c. en su caracter

de representante legal, al tenor de las siguientes:
Declaraciones
De “La Convocante”

Que es un érgano publico descentralizado, de la administracién publica estatal, con personalidad juridicay patrimonio

de conformidad con lo dispuesto por el articulo de la Ley de publicada el
en el periddico oficial del estado y por el articulo _ del decreto de creacién publicado en

el mismo el

Que se encuentra representada por el c. en su caracter de segun

nombramiento expedido por de fecha , con fundamento en los articulos

= delalLey

Que de acuerdo con el programa se considera procedente efectuar la adquisicidon de

Que cuenta con recursos suficientes para cubrir el importe del presente contrato, una vez cumplidos los requisitos
fijados para el ejercicio de los recursos a efecto de llevar adelante el cumplimiento del programa se procede a la
adjudicacién del contrato mediante la invitacién no. ____ | sancionado por el comité de adquisiciones,
arrendamiento y servicios del sector publicode __ = .

Que tiene su domicilio en teléfono

De “El Proveedor”

Que es una sociedad mercantil, legalmente constituida segun acta notarial nUmero
expedida por el notario publico nimero ( ), lic. en la ciudad

de el __ _de de

Que estd registrada ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico con clave y se encuentra al corriente

en el pago de sus contribuciones.

Que el en su caracter de representante legal tiene facultades para suscribir el
presente instrumento de conformidad con la escritura mencionada en el inciso a) de este apartado, lo que expresa
bajo protesta de decir verdad, en virtud de que el mismo no le ha sido revocado ni en forma alguna limitado o
suspendido.

Que tiene capacidad técnica y juridica para contratar y obligarse para la venta de los gue en
este contrato se refieren y dispone de los elementos y organizacién necesaria para el suministro de estos.

Que conoce plenamente el contenido de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y su
Reglamento, las normasy disposiciones vigentes, respecto de la compraventa de los bienes referidos en este contrato,
como también las disposiciones legales tanto de caracter federal aplicable a estas operaciones.
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Que sefala como domicilio legal el ubicado en numero , colonia coédigo
postal , en la ciudad de estado de , teléfono fax: ; correo
electrénico

Que cuenta con el registro en el padrén de proveedores numero ( )
Ill. De las partes

Es su voluntad celebrar el presente contrato, para lo cual se reconocen ampliamente las facultades y capacidad
necesarias, mismas que no les han sido revocadas o limitadas en forma alguna, por lo que de comun acuerdo se
obligan de conformidad con las siguientes:

Clausulas

Primera. - “La Convocante” adquiere en ejercicio del recurso mencionado en las declaraciones y “El Proveedor” se
obliga a surtir: bajo las condiciones y de acuerdo con las especificaciones técnicas convenidas en
la proposiciéon econdmica, de la cual se anexa fotocopia a este contrato, (la proposicion original esta anexa al
expediente de la invitacidn).

Segunda. - “La Convocante” cubrira a “El Proveedor” la cantidad de $ ( pesos ___/100 m.n.) misma
que incluye el .V.A) por concepto de pago de los bienes, materia del presente contrato.

Tercera. - Las partes reconocen expresamente gue en los precios aprobados se encuentra incluido el costo de los
bienes, fletes de traslado hasta el lugar de entrega y las maniobras de carga y descarga.

Cuarta. - Los bienes que son objeto de esta operacidn, se ajustaran estrictamente a las especificaciones generales y
técnicas que han sido presentadas en la proposicién por “El Proveedor” y aceptadas por “La Convocante”, para la
adjudicacién de este contrato.

Quinta. - “La Convocante” cubrird el precio pactado por la compra de dichos bienes, en las oficinas de la
mediante cheque a la orden de “El Proveedor”, a los _ dias habiles posteriores a la
entrega total de los bienes de que se trata, previa recepcién y aprobacion, lo cual se demostrard mediante facturas
originales y/o remisiones debidamente selladas y firmadas por el almacén general de “La Convocante”.

Sexta. - La entrega se hard en el almacén general de “La Convocante”, con domicilio en en el
horario de en dias habiles.

Séptima. - “El Proveedor” se obliga a realizar la entrega a los ___ dias naturales de la comunicacién del fallo.

Octava. - “El Proveedor” efectuara el traslado de los bienes objeto de esta operacién por su exclusiva cuenta, bajo su
responsabilidad de los dafios que puedan sufrir los mismos.

Novena.- “El Proveedor” responderd hasta por (afios, meses o dias) de los defectos de fabrica y vicios ocultos de los
bienes comprometiéndose a sustituirlos por otros que cumplan con las especificaciones de su oferta en un plazo de
___dias habiles, por lo que para garantizar dicha responsabilidad se obliga a constituir en la forma, términos y
procedimientos previstos en los articulos 48 y 49 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico y 126 y 130 del Reglamento del ordenamiento juridico antes sefialado, una fianza expedida por compafiia
afianzadora legalmente autorizada, por un 10% del importe total del contrato, que también responderd por la
oportuna entrega de los bienes, calidad y especificaciones requeridas, la cual debera de entregarse a los ____ dias
posteriores a la entrega de los bienes.

Decima.- Para el caso de que “El Proveedor” no entregue los bienes a entera satisfaccién de “La Convocante”, en el
plazo previsto, “La Convocante” retendrd y aplicaraafavorde ____ como pena convencional el 1% (uno por
ciento) sobre el monto total del contrato por cada dia natural de retraso con un limite de dias, que transcurra
desde la fecha fijada para su entrega o hasta la entera satisfaccién de “La Convocante”, independientemente que
podra optar por exigir el cumplimiento o la rescisién del contrato.

Decima primera. - “El Proveedor”, solo podra ser relevado del pago de la pena convencional cuando demuestre
satisfactoriamente a “La Convocante” que no le fue posible realizar oportunamente el suministro por causas de fuerza
mayor a su voluntad.

Decima segunda. - Las partes estdn de acuerdo en que por necesidades de “La Convocante” podra ampliarse la
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prestacién del servicio objeto del presente contrato, de conformidad con el articulo 52 de la Ley de do Hidaigo
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico, siempre y cuando el monto de las modificaciones no
rebase, en conjunto el 20% (veinte por ciento) de los conceptos y volUmenes establecidos originalmente y el precio
de los servicios sea igual al pactado originalmente. Lo anterior se formalizard mediante la celebracién de un convenio
modificatorio. Asimismo, con fundamento en el articulo 126 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, “El Proveedor” deberd entregar la modificaciéon respectiva de la
garantia de cumplimiento, sefialada en la cldusula novena de este contrato.

Decima tercera. - Este contrato podra ser rescindido de pleno derecho por “La Convocante” sin necesidad de
resolucién judicial y sin perjuicio de las garantias establecidas, en los siguientes casos:

1) Si “El Proveedor” contratado pretende otorgar los bienes cuyas especificaciones fueron diferentes a las convenidas.
2) Si “El Proveedor” contratado cediera, traspasara, subarrendara el presente contrato.
3) Si “La Convocante” opta por la rescisién del contrato, por incurrir en alguno de los dos casos, aplicard a “El
Proveedor” una sancién consistente en un porcentaje del valor del contrato, que podra ser ajuicio de “La Convocante”,
hasta por el monto de la garantia de cumplimiento.

Decima cuarta. - En caso de controversia, ambas partes se someten a la competenciay jurisdiccidon de los tribunales
del fuero comun del Estado de Hidalgo, siendo preferentes para conocer los del distrito judicial de la ciudad de
________ , renunciando expresamente a cualquier otro que pudiera corresponderle por razén de su domicilio
presente o futuro.

Décima quinta. - El Proveedor”, asume la responsabilidad total en caso de que al proporcionar los servicios objeto del
presente contrato infrinja patentes, marcas, o viole otros registros de derechos de propiedad industrial, a nivel
nacional e internacional.

Décima sexta. - “El Proveedor” acepta que renuncia aquellos derechos de autor u otros derechos exclusivos que
resulten de la prestacidn de los servicios materia de este instrumento, mismos que invariablemente deberan
constituirse a favor de “La Convocante”.

Décima séptima. - Las partes estan conformes en que la informacién que se derive de la celebracién del presente
instrumento tendrd el caracter de confidencial, por lo que “El Proveedor” se compromete a no proporcionarla a
terceros inclusive después de la terminacién de este contrato. (en su caso)

Por lo anteriormente expuesto, tanto “La Convocante” como “El Proveedor”, declaran estar conformes y bien
enterados de las consecuencias, valor y alcance legal de todas y cada una de las estipulaciones que el presente
instrumento contiene, por lo que lo ratifican y firman en esta ciudad de Méxicoeldia__de___ del 202_.

Por “La Convocante” Por el “El Proveedor”
el apoderado legal

Nombre C.
Ultima hoja del contrato de prestacién de servicios de con
vigencia del __ de ___ __al____de _ _ del 202_, que celebran por una parte
representada por el c. en su caracter de y por la otra
representada por en su caracter

de apoderada(o} legal.
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Anexo 10
INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE HIDALGO

Invitacién a cuando menos tres personas Nacional
N° IA-72-016-9133037992-N-3-2026

Formato para la manifestacién que deberdn presentar los licitantes que participen en los procedimientos de
contratacién para dar cumplimiento a lo dispuesto en los lineamientos para fomentar la participaciéon de las micro,
pequeias y medianas empresas en los procedimientos de adquisicidon y arrendamiento de bienes muebles, asi
como la contratacion de servicios.

de de

Presente

Me refiero al procedimiento de invitacién a cuando menos tres personas (nacional, internacional bajo la cobertura

de los tratados o internacional abierta no. en el que mi representada, la
empresa participa a través de las propuestas que se contiene en el presente
sobre.

Sobre el particular, y en términos de lo previsto por el Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, declaro bajo protesta de decir verdad, que mi representada pertenece al sector

___ (6)_ ,cuentacon___ (7)__empleados de planta registrados ante el IMSS y con (8) personas
subcontratadas y que el monto de las ventas anuales de mi representada es de (9) obtenido en el
ejercicio fiscal correspondiente a la ultima declaracién anual de impuestos federales. Considerando lo anterior,
mi representada se encuentra en el rango de una empresa (10) , atendiendo a lo siguiente:
Estratificacion
Tamano Sector Rango de numero de Rango de monto de Tope maximo
(10) (6) trabajadores (7) + (8) ventas anuales (mdp) combinado*
9
Micro Todas Hasta 10 Hasta $4 4.6
Pequefia Comercio Desde 11 hasta 30 Desde $4.01 hasta $100 93
Industria y Desde 11 hasta 50 Desde $4.01 hasta $100 95
servicios
Mediana Comercio Desde 31 hasta 100 Desde $100.01 hasta 235
Servicios Desde 51 hasta 100 $250
Industria Desde 51 hasta 250 Desde $100.01 hasta 250
$250

*Tope maximo combinado= (trabajadores) x 10% + (ventas anuales) x 90%)

(7) (8) el numero de trabajadores sera el que resulte de la sumatoria de los puntos (7) y (8)

(10) el tamario de la empresa se determina a partir del puntaje obtenido conforme a la siguiente formula: puntaje
de la empresa= (niumero de trabajadores) x 10% + (monto de ventas anuales) x 90% el cual debe ser igual o menor
al tope maximo combinado

Asi mismo, manifiesto, bajo protesta de decir verdad, que el Registro Federal de Contribuyentes de mi
representada es y que el Registro Federal de Contribuyentes del (los) fabricante(s) de los
bienes que integran mi oferta, es (son)

Atentamente
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Anexo 11
INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE HIDALGO
Invitacién a cuando menos tres personas Nacional
N° IA-72-016-9133037992-N-3-2026
Formato en el que se sefalen los documentos requeridos para participar e integrar las proposiciones,
relacionandolos con los puntos especificos de la convocatoria a la invitacién a cuando menos tres personas en
los que se solicitan

DOCUMENTO NO OBSERVACIONES

PRESENTA

Documento I. Formato de acreditacion. (Anexo 2).

Documento Il. Direccién de correo electrénico
oficial del licitante.

Documento lll. Escrito de encontrarse inscrito en el
registro a que hace referencia el art. 86 de la
LAASSP.

Documento IV. Escrito de manifestacion de no
encontrarse en los supuestos de los articulos 71 y
90. (Anexo 3)

Documento V.- Carta de integracion nacional.
(Anexo 4)

Documento VI.- Declaracion de Integridad. (Anexo
5)

Documento VIl.- Presentacion de la proposicion
técnica y econémica. (Anexo 1)

Documento Vill. Formato 32-D

Documento IX. Manifestacion bajo protesta de
decir verdad que, por su conducto, no participan en
los procedimientos de contratacion personas
fisicas o0 morales que se encuentran inhabilitadas
en los términos del articulo 71 fraccion V de la Ley
en materia. (Anexo 6)

Documento X.- Manifestacion bajo protesta de
decir verdad de que no han incurrido en violaciones
en materia de derechos inherentes a la propiedad
intelectual. (Anexo 7).

Documento Xl.- Formato para la manifestacion que
deberan presentar los licitantes que participen en
los procedimientos de contratacion para dar
cumplimiento a lo dispuesto en los lineamientos
para fomentar la participacion de las micro,
pequenas Yy medianas empresas en los
procedimientos de adquisicion y arrendamiento de
bienes muebles, asi como la contratacion de
servicios. (Anexo 10)

Documento Xll.- Manifiesto, mediante el cual
afirmen o nieguen, bajo protesta de decir verdad,
los vinculos o relaciones de negocios, laborales,
profesionales, personales o de parentesco por
consanguinidad o afinidad hasta el cuarto grado
con las personas servidoras publicas que establece
el protocolo de actuacién en contrataciones.
Documento Xlll.- Escrito de no conflicto interés.
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Documento XIV.- Escrito en el que su firmante
manifieste bajo protesta de decir verdad, que no
ejecuta con otro participante acciones que
impliquen o tengan por objeto obtener un
beneficio o ventaja indebida en el procedimiento.

Documento XV.- Escrito en el que su firmante
manifieste bajo protesta de decir verdad que, en
caso de resultar ganador, no podra subcontratar a
otro licitante que haya participado en el
procedimiento.

Documento XVI.- Carta bajo protesta de decir
verdad en papel membretado del licitante, misma
que debera tener nombre y firma autégrafa de su
representante legal, donde se compromete y se
obliga a no revelar o divulgar a ninguna persona
fisica o moral la informacién de caracter
confidencial a la que tuviera acceso, ya sea en
forma escrita u oral, directa o indirectamente y a
utilizarla Gnica y exclusivamente para el propésito
o fin utilizada en este servicio.

Documento XVIL- Carta bajo protesta de decir
verdad en papel membretado del licitante, misma
que debera tener nombre y firma de su
representante legal de aceptacion de tener por no
presentadas sus proposiciones, de archivos
electrénicos que no puedan abrirse por tener virus
informatico o causas ajenas a la dependencia o
entidad.

Documento XVIII.- Formato en el que se seialen los
documentos requeridos para participar e integrar
las proposiciones, relacionandolos con los puntos
especificos de la convocatoria a la invitacion a
cuando menos tres personas en los que se solicitan
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